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V/v Huéng dan thii tuc chuyén
d6i cong tac ddi vai vién chie

Kinh giri: Céc don vi su nghiép céng 1ap truc thudec S& GD&PT

Cén ctr vao ké hoach bién ché, nguyén vong c4 nhan va chi tiéu sé lugng
nguoi lam viéc ndm hoc 2019-2020, S& Gido duc va Pao tao hudng dan chuyén
ddi cong tac vdi vién chirc nhu sau:

I. Pbi véi vién chire co nguyén vong chuyén déi trong cac don vi true
thuoc S¢ GD&PT

1. Trach nhi¢m cia vién chire

- Hoan thién ho so gom:

+ Pon xin chuyén ¢éng tic clia vién chiic (NGi dung trong don phai ghi 5 Iy do
xin chuyén ddi va ghi cu thé don vi muén chuyén dén).

+ Ban kiém diém qué trinh cong téc ctia vién chitc c6 xéc nhan ca Th trudng
don vi.

+ So yéu ly lich miu 2C-BNV/2008 ctia B6 Noi vu 6 xAc nhan ctia Thu
trudng don vi. :

+N0p ho so cho Thi trudng don vi truee tidp quan I ding thai han quy dinh.

- Khi ¢6 Quyét dinh chuyén dbi cong tic

+ Vién chitc phai ban giao céng viée va toan bo hd so ¢6 lién quan dén qua
trinh cong tac.

* Cha dong lién hé véi co quan, don vi dé hoan thién hd so chuyén déi cong téc.

+ Vién chiic phai ndp toan b hé so (niém phong), gidy & ¢6 lién quan va thuc
hién nhiém vu theo su phan c6ng ciia thi truong don vi mdi.

2. Trach nhiém ciia Thii truémg don vi true thuge

- Théng béo, huéng dan va tap hop hd so xin chuyén dbi ctia c4 nhan;

- T6 chirc hop gitta Lanh dao don vi véi cép ty (chi uy/dang 1y), cong doan, tb
trwong chuyén mén dé nhan xét, danh gja qua trinh céng tac; xét nguyén vong clia
vién chirc va mirc d6 anh huéng dén viée hoan thanh nhiém vu cia don vi khi vién
chirc dugc chuyén dbi.

- Lam vén ban béo céo (trong d6 c6 néi dung vé tinh trang strc khoe, khen
thudng, ky luat, ché d6 thai san, thoi gian cong tac, ché do uu tién cia timg nguoi),
kém theo danh séch trich ngang, hd so ctia c4c ca nhan xin chuyén dbi cong tac (theo
mau giri kém theo) giri thr bdo dam v& phong T8 chire cén bd hodc thii truéng don vi
ndp tryc tiép trong thoi han quy dinh (Phong T4 chirc cén b khéng nhan truc tiép hd
SO cua ca nhén)




- Huéng dan nay ap dung cho ca ddi twong 1a hop dong lao dong duoc S& Uy
ban nhén tinh phé duyét.

S¢ Gido duc va Pao tao yéu cau thd trudng cac don vi pho bién dén can bo,
gido vién, nhan vién, huéng dan cac c4 nhan c6 nguyén vong chuyén doi, thuyén
chuyén thue hién nghiém tic, day di cdc ndi dung trén./.  j=—

Noi nhin:

- Nhur trén;

- Lanh dao So GD&DT;

- Cong doan Nganh Gido duc tinh;

- Céc phong, Ban, Thanh tra, vin phong S&;
- Luu VT, TCCB,
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Pon vi:....

Trich ngang 1y lich vién chire xin chuyén d6i cong tac
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